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CHUONG TRINH PAO TAO

Nganh, nghé: Ké toan

Mai nganh, nghé: 6340301

Trinh d dao tao: Cao ding

Poi twong tuyén sinh: Tt nghiép trung hoc phd thong hodc tuong duong

Thoi gian khéa hoc: 3 nam hoc

1. Gi6i thiéu chwong trinh/mé ti nganh, nghé dao tao

Ké toan trinh d6 cao dang la nganh, nghé thuc hién viéc ghi chép, do luong va cung
cap thong tin vé cac nghiép vu tai chinh trong cac t6 chirc ¢ hinh thirc s6 hitu, quy mé va
linh vuc hoat dong khac nhau, dap tng yéu cau bac 5 trong Khung trinh d6 qudc gia Viét
Nam.

Ké toan duoc xem 13 “ngdn ngit” cta kinh doanh, 13 cong cu quan 1y hitu hiéu & cap
vi mo 1an vi mo. K& toan 1a bo phan khong thé thiéu va duoc ménh danh 13 canh tay dic
luc trong quan 1y tai chinh tai cac td chirc. Thong tin do bd phan ké toan cung cip rat can
thiét cho nha quan tri, giup ho dua ra cac chién luoc va quyét dinh kinh doanh, do dé, thi
truong viéc 1am va nhu cu nhan lyc trong nganh, nghé nay rét 16n.

Nguoi 1am nghé ké todn can c6 stic khoe va dao dirc nghé nghiép t6t, c6 du kién thirc
chuyén mén va k¥ niang nghé dap ung vé6i vi tri cong viée, giai quyét duoc cac cong viée
mot cach chu dong, giao tiép va phdi hop 1am viéc véi nhidu d6i twong khac nhau.

Ngoai ra, ngudi hanh nghé can thuong xuyén hoc tip nang cao trinh do chuyén mén,
cap nhat thudng xuyén cac quy dinh cia nha nudc vé tai chinh; rén luyén k¥ ning giao tiép
béng ngoai ngtr; mo rong kién thuc xa hoi; rén luyén tinh can than, chi tiét; rd rang; xay
dung y thitc nghé va sy say mé nghé nghiép.

Khéi lwong kién thire tdi thiéu: 2.505 gid, twong duwong 106 tin chi.

2. Muc tiéu dao tao

2.1. Muc tiéu chung

Dao tao nghé Ké toan trinh d6 cao ding, c6 pham chat chinh tri, c6 ¥ thuc to chirc
ky luat, dao dtic nghé nghiép, c6 nang lyc thuc hién dugc cac cong viéc nhu: ké toan
von bﬁng tién; ké toan thanh toan; ké toan tién luong; ké toan cong cu dung cy, tai san
c¢b dinh; ké toan hang ton kho, ké toan ban hang....va giai quyét duoc cac cong viée co
tinh phuc tap ctia nghé ké toan nhu: ké toan gia thanh, ké toan xay dung, ké toan xuét
nhap khau, ké toan téng hop, ké toan tai cac don vi hanh chinh su nghiép, lap dugc bao
c4o tai chinh, bao cao thué, sir dung tot phan mém ké toan, img dung cong nghé hién dai
vao cong viéc, huéng dan va gidm sat dugc ngudi khac trong nhom thue hién cong viée,
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c6 kha nang tu hoc tap dé thich tng v6i méi trudng kinh doanh trong diéu kién hoi nhap
quoc te.

2.2. Muc tiéu cu thé

2.2.1 Kién thirc:

- Trinh bay dugc cac nhém chuan muc ké toan Viét Nam, noi dung trong ché do ké
todn va cac quy dinh ¢t 161 trong hé thong van ban phép luat vé thué;

- Xac dinh dugc vi tri, vai tro, chtrc nang, nhiém vu ké toan, t6 chirc bd may ké toan
trong doanh nghi¢€p, moéi quan hé gitra cac by phan trong doanh nghiép;

- Hé thdng duoc cac loai chimg tir ké toan va phuong phéap 1ap, luan chuyén, luu trit
chirng tur ké toan str dung trong céc vi tri viéc lam;

- Van dung dugc phuong phap tinh gia, quy trinh xay dung dinh muc chi phi, phan
bo chi phi;

- Piéu chinh dugc ty gia hdi doai lién quan dén ngoai té;

- Van dung duoc phuong phép hach todn ké toan, ghi sb ké toan chi tiét va so ké toan
tong hop;

- Van dyung dugc phuong phép kiém tra, d6i chiéu, xir 1y trong cong tac ké toan;

- Khai quat duoc cac phuong phap ké khai thué, 14p béo cdo tai chinh va 1ap béo céo
ké toan quan tri;

- Liét ké duoc hé théng chi tiéu théng ké két qua hoat dong san xuat kinh doanh cua
doanh nghiép, phuong phap phan tich tinh hinh tai chinh co ban ctia doanh nghiép;

- Thuc hién duoc cac phan hé ké toan trén phﬁn ké toan, phﬁn mém hd tro ké khai, st
dung chit ky s6 khi ndp to khai, nop thué dién ti;

- Khai quat duoc nhitng kién thirc co ban vé hanh chinh vin phong, quéan trj doanh
nghiép, du bdo mai tredong kinh doanh, ngh¢ thuat giao ti€p, dam phan trong kinh doanh;

- Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, vin hoa, x hoi, phap luat, quéc
phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

2.2.2 Ky nang:

- Tb chirc duge cong tac tai chinh ké toan phu hop voi timg td chc;

- Thyuc hién thanh thao viéce lap, kiém tra, phan loai, xtr 1y chiing tur ké toan theo tung
vi tri cong viéc;

- Sir dung dugc chimg tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop;

- X4y dyung dugc hé thong dinh mirc chi phi, phan bd chi phi, quy trinh kiém ké, d6i
chiéu cong ng;

- Piéu chinh dugc ty gia hdi doai lién quan dén ngoai t¢;

- Lap duogc bao cdo tai chinh va bao cdo thué;

- Lap duoc ké hoach tai chinh cta doanh nghiép;

- Phan tich duoc mdt sd chi tiéu kinh té, tai chinh doanh nghi¢p;



- Lap duoc bao céo ké toan quan tri ciia t6 chuc;

- Kiém tra, danh gia dugc cong tac tai chinh, ké toan;

- Thong ké hiéu qua hoat dong, két qua san xuét kinh doanh va phan tich thong tin tai
chinh dé€ ho trg nha quan tri t6 chuc;

- Thiét 1ap dugc mdi quan hé voi ngan hang, céc to chire tin dung va cac co quan quan
1y chiric nang;

- Cung cip day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuit kinh doanh dé phuc vu cho
yéu cau lanh dao va quan ly, tham muu dugc cho lanh dao nhitng y kién cai tién lam cho
cong tac ké toan va cong tac quan 1y tai chinh ding phap luat;

- Soan thao dugc cac van ban phép qui, van ban hanh chinh;

- Sir dung duroc may tinh, mang may tinh, phin mém van phong, phan mém ké toan,
phan mém ho trg ké khai thué, str dung chit ky s6 khi ndp to khai, nop thué dién ti;

- Xay dung dugc hé théng ban hang, cic mo hinh cham soc khach hang va tiéu thu
san pham;

- Sir dung dugc mot s6 k¥ nang co ban: k¥ ning 1am viéc nhoém, k§ nang thuyét trinh,
k¥ nang giao tiép, dam phan trong kinh doanh;

- Str dung duoc ngoai ngilt co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang luc ngoai ngir ctia
Viét Nam, irng dung dugc ngoai ngtt vao cong viéc chuyén mon cia nganh, nghé.

2.2.3 Nang luwc tw chu va trach nhiém:

- Lam viéc doc lap, 1am viéc theo nhém;

- T6 chirc, danh gia, phan tich cac hoat dong nhom,;

- C6 tinh than tu hoc, tu rén luyén nang cao trinh d§ chuyén mon dap ing nhu cau
cua cong viéc;

- C6 dao duc nghé nghiép ké toan, bao mat thong tin tai chinh cua td chuc;

- C6 trach nhiém trong cong viéc, sit dung, bao quan tai san trong to chirc.

3. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi tot nghiép ngudi hoc ¢ thé lam viée tai cac doanh nghiép (cong ty, xi nghiép,
nong trudong, nha may,...) hodc cac don vi hanh chinh sy nghiép (bénh vién, trudng hoc,
co quan Nha nudc,...) tai cac vi tri viéc lam ctia nganh, nghé bao gom:

- Ké toan v6n bang tién;

- K¢é toan thanh toan;

- Ké toan hang ton kho;

- K¢ toan tai san cb dinh;

- Ké toan tién luong;

- Ké toan gia thanh;

- Ké toan mua ban hang;

- K& toan thué



- Ké toan tong hop;

Ngoai ra, nguoi hoc co thé dam nhiém céac vi tri cong viéc khac nhu Thu ngan, Thu
quy, K& toan quan tri, Thong ké, Tu van tai chinh, Hanh chinh van phong, Marketing, Ban
hang,...

4. Khdi lwong kién thikc va thoi gian khéa hoc

- Khéi luong kién thuc toan khéa hoc: 2.505/106 (gio/tin chi)

- S luong mdn hoc, md dun: 36

- Khéi luong hoc tip cac mon hoc chung: 435/19 (gid/tin chi)

- Khéi luong hoc tip cac mon hoc, mé dun chuyén mén: 2.070/87 (gio/tin chi)

- Khéi luwong 1y thuyét: 772 (gio); thuc hanh, thuc tap: 1.625 (gio)

5. Tong hop céac niing lyc ciia nganh, nghé

TT | Ma nang luc Tén nang luc

I | Nang lyc co ban (nang luc chung)

1. | NLCB-01 Str dung cong ngh¢ thong tin

2. | NLCB-02 Duy tri strc khée

3. | NLCB-03 Hiéu biét vé chinh tri, tudn thi phap luat

4. | NLCB-04 Hiéu biét an ninh qudc phong

5. | NLCB-05 C6 kién thirc vé luat doanh nghiép

6. | NLCB-06 Hiéu biét vé ke toan, tai chinh, thi truong, marketing, hanh chinh

van phong

7. | NLCB-07 | Tinh toan va xir 1y sd liéu vé ké toan, tai chinh, thong ké
8. | NLCB-08 Cap nhat cac chinh sach ké toan, thué

Thuc hién giao dich dién tir véi ngan hang, giao dich trén san
thuong mai di¢n tu

10. | NLCB-10 St dung phan mém ké toan
11. | NLCB-11 Str dung ngoai ngtr

9. | NLCB-09

12. | NLCB-12 C6 k¥ nang mém, k§ nang quan tri, k¥ ning ban hang

II | Niing lye c6t 16i (ning lwe chuyén mén)

1. | NLCL-Al Lap va tiép nhan ching tir ké toan tién mat

NLCL-A2 Ké toan chi tiét tién mat

NLCL-A3 | Lap va tiép nhan chimg tir ké toan tién giri ngan hang

Ll Bl

NLCL-A4 | Ké toan chi tiét tién giri ngén hang




TT | Ma nang luc Tén nang luc
5. | NLCL-A5 Tiép nhan chung tir ké toan tam Gng
6. | NLCL-A6 | Ké toan chi tiét tam (mg
7. | NLCL-A7 | Kiém ké quy tién mit
8. | NLCL-Bl | Lap va tiép nhan chung tir ké toan hang ton kho
9. | NLCL-B2 | Tinh gi4 hang ton kho
10. | NLCL-B3 Ké toan chi tiét hang ton kho
11. | NLCL-B4 | Kiém ké hang ton kho
12. | NCCL-C1 Tinh nguyén gia tai san ¢b dinh
13 | NCCL-C2 ;15;1:;1 va tiép nhan ching tur ké toan cong cu dung cuy, tai san cd
14. | NCCL-C3 | Lap thé tai san cb dinh
5. | NCCL-C4 ;15;1:;1 bang tinh va phan bd cong cu dung cu, khiu hao tai san cb
6. | NCCL-CS K;é tf)én chi tiét cong cu dung cuy, tai san ¢ dinh, hao mon tai san
c0 dinh
17. | NCCL-C6 Kiém ké cong cu dung cuy, tai san ¢ dinh
18. | NCCL-C7 Tiép nhan, kiém tra va lap chimg tir xdy dung co ban
19. | NCCL-C8 | Ké toan chi tiét xay dung co ban
20. | NCCL-C9 | Tinh nguyén gia bat dong san dau tu
21. | NCCL-C10 | Ké toan chi tiét bat dong san dau tu
22. | NCCL-D1 Lap va tiép nhan chimg tir ban hang va cung cip dich vu
23. | NCCL-D2 | Tinh chiét khdu cho khach hang
24. | NCCL-D3 Ké toan chi tiét doanh thu ban hang va cung cép dich vu
25. | NCCL-D4 | Ké toan chi tiét gia von hang ban
26. | NLCL-E1l Tiép nhan ching tir ké toan phai thu khach hang
27. | NLCL-E2 | Ké toan chi tiét phai thu khach hang
28. | NLCL-E3 Dbi chiéu cong ng va lap bao cdo cong ng phai thu
29. | NLCL-E4 Xu 1y ng phai thu khé doi
30. | NLCL-E5 | Tiép nhan chiing tir ké toan phai tra ngudi ban
31. | NLCL-E6 | Ké toan chi tiét phai tra ngudi ban
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TT | Ma nang luc Tén nang luc

32. | NLCL-E7 | Ddi chiéu va lap bao céo cong no phai tra ngudi ban
33. | NLCL-F1 Lap va tiép nhan chimg tir ké toan tién luong

34. | NLCL-F2 Lap bang phan bd tién lwong va cac khoan trich theo lwong
35. | NLCL-F3 | Ké toan chi tiét tién luong

36. | NLCL-F4 | Ké toan chi tiét cac khoan trich theo luong

37. | NLCL-G1 Tiép nhan chung tir ké toan chi phi san xuét

38. | NLCL-G2 K& toan chi tiét chi phi nguyén vt liéu tryc tiép

39. | NLCL-G3 | Ké toan chi tiét chi phi nhan cong tryc tiép

40. | NLCL-G4 | K& toan chi tiét chi phi chi phi san xuat chung

41. | NLCL-GS5 Ké toan chi tiét chi phi san xuat kinh doanh do dang
42. | NLCL-G6 Tinh toan gia thanh va 1ap thé tinh gi4 thanh san pham
43. | NLCL-H1 | Thu thap s6 liéu ké toan

44. | NLCL-H2 | Lap to khai thué mon bai

45. | NLCL-H3 | Lap bao céo thué GTGT

46. | NLCL-H4 | Quan Iy héa don dau vao, dau ra

47. | NLCL-H5 Béo cdo tinh hinh str dung héa don

48. | NLCL-H6 | Lap to khai thué tai nguyén

49. | NLCL-H7 Lap to khai thué bao vé méi truong

50. | NLCL-H8 | Lap to khai thué tiéu thu dic biét

51. | NLCL-H9 K& toan chi tiét cac khoan thué

52. | NLCL-H10 | Ké toan chi tiét xac dinh két qua kinh doanh

53. | NLCL-I1 Thu thap s6 liéu ké toan

54. | NLCL-12 Xay dung dinh muc chi phi tiéu thu

ss. | NLCL.I3 Eﬁl (lloiﬁlﬁi phi tra trudc, trich trudc chi phi khi x4c dinh két qua
56. | NLCL-14 K¢é toan chi tiét xac dinh két qua kinh doanh

57. | NLCL-I5 Ké toan tong hop céc tai khoan

58. | NLCL-I6 Lap béo cdo tai chinh

59. | NLCL-17 Lap bao cdo ké toan quan tri




TT | Ma nang luc Tén nang luc

60. | NLCL-I8 Phan tich tinh hinh tai chinh doanh nghiép

61. | NLCL-J1 So sanh s6 liéu bao céo quan tri v&i bao cdo tai chinh

62. | NLCL-J2 Xac dinh chi phi va phan loai chi phi

63. | NLCL-J3 Phan tich mdi quan h¢ chi phi - san lugng - 191 nhuan

64. | NLCL-J4 Dy todn ngan sach cua cac loai td chure hoat dong

65. | NLCL-J5 Phén tich bién dong chi phi

66. | NLCL-J6 Pinh gia ban san phém va dich vu

67. | NLCL-J7 Cung cap thong tin thich hop cho viéc ra quyét dinh

68. | NLCL-J8 Thu thap thong tin, ké hoach vé hoat dong

69. | NLCL-K1 T chire duoc cong tac ké toan tai cac don vi HCSN

70. | NLCL-K2 | Hach toan va ghi s6 ké toan vén bang tién va hang ton kho

71. | NLCL-K3 | Hach toan va ghi s6 ké toan tai san c6 dinh, xay dung co ban

72. | NLCL-K4 Hach toan va ghi s6 ké toan cac khoan thanh toan

73. | NLCL-K5 Hach toan va ghi so ké toan ngudn kinh phi

74, | NLCL.K6 Ha?h .toén va ghi s,é) ké', '[02'}1’.1 céf: khoan thu, chi va xac dinh két
qua kinh doanh, bao cdo tai chinh

75. | NLCL-L1 Théng ké két qua san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép

76. | NLCL-L2 Théng ké nguyén vt liéu trong doanh nghiép san xuat

77. | NLCL-L3 Thdng ké tai san c¢b dinh trong doanh nghiép

78. | NLCL-L4 Thdng ké lao dong va tién luong trong doanh nghiép

79. | NLCL-L5 Théng ké gia thanh trong doanh nghiép

20. | NLCL.NI )b(jrcl: dinh dugc hinh thtrc, ndi dung va quy trinh soan thao van

g1 | NLCLN? (Sh(l)iz thao mot s6 van ban phap quy, van ban hanh chinh thong

82. | NLCL-N3 | Soan thiao hop ddng lao dong, hop dong kinh té

83. | NLCL-N4 Cong tac van thu luu trit van ban, tai licu

84. | NLCL-O1 Xac dinh mbi trudng marketing d6i v6i linh vuc kinh doanh

85. | NLCL-0O2 Luya chon thi trudng muyc tiéu, dinh vi san phém

86. | NLCL-O3 | Xac dinh cdu trac, hanh vi va to chirc kénh phéan phéi
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TT | Ma nang luc Tén nang luc
87. | NLCL-O4 | Xay dung chién lugc san pham, phan phoi, chiéu thi va gia.
28 | NLCL.OS 1(3}111;1;1 lzéc;hgét luong, dich vu khach hang, tiéu chuan danh gia
89. | NLCL-06 Xéc dinh dugc hanh vi, thai d§ cua nguoi tiéu dung
90. | NLCL-O7 Xéc dinh dugc hanh vi, thai do cua doanh nghiép
91. | NLCL-O8 Vén dyung cac mé hinh dé xir Iy khiéu nai ctia khach hang
III |Nang luc niang cao

1 NLNC-M1 Xéc dinh trinh ty lap ké hoach tai chinh

2 | NLNC-M2 Lap ké hoach nhu cau von luu dong

3 NLNC-M3 Lap ké hoach nhu cau von cb dinh

4 | NLNC-M4 | Lap ké hoach chi phi san xut va gia thanh san xuit san phim

5 | NLNC-M5 | Lap ké hoach doanh thu san pham

6 | NLNC-M6 Lap ké hoach két qua hoat dong kinh doanh

7 | NLNC-M7 | Phan tich tinh hinh tai chinh trong doanh nghiép

8 | NLNC-MS8 | Phan tich tinh hinh huy dong va str dung von trong doanh nghiép
9 | NLNC-M9 | Phan tich két qua kinh doanh cta doanh nghiép

10 | NLNC-M10 | Phan tich kha nang thanh toan

11 | NLNC-M11 | Phan tich kha nang sinh 161 cua doanh nghiép

12 | NLNC-M12 | Phan tich 4nh hudng cua thi truong tai chinh té1 doanh nghiép
13 | NLNC-M13 | Phan tich va danh gia cac dy an dau tu

6. NOi dung chuong trinh
Thoi gian dao tao (gio)
Trong do
M;/IR;H’ Tén mén hoc, md dun S(c)]gn Tf(:)lg » Ttl;:.::cl:‘;g?/ Tl}l ’
thuyét | thi flghiéAm/ Ktl:;n
thao luin
Cac mon hgc chung 19 435 157 255 23

MH 01 | Tiéng Anh 4 120 42 72 6




Thoi gian dao tao (gio)

Trong do
MaMH, | . . . S6 tin ) X
MD Tén mon hoc, mé dun chi Téng , Thye h‘i‘nh/ Thi/
& Ly thuce tap/ Kiém
thuyét | thi nghiém/
. . tra
thao luan
MH 02 | Tin hoc 3 75 15 58 2
MH 03 | Gido duc chinh tr1 5 75 41 29 5
MH 04 | Phap luat 2 30 18 10 2
MH 05 | O1a0 duc quoc phong - 3 75 36 35 4
An ninh
MH 06 | Gido duc thé chat 2 60 5 51 4
| A monhec, modun 87 | 2.070 | 615 1.370 85
chuyén mon
1.1 Mon hoc, mé dun co so 26 570 236 302 32
MH 07 Nvghlcp‘ vu hanh chinh ) 45 20 ) 3
van phong
MH 08 | Quan tri doanh nghiép 2 45 18 24 3
MH 09 | Kinh té vi md 2 45 18 24 3
MH 10 | Luat kinh té 2 45 20 22 3
MH 11 | Marketing 2 45 22 20 3
MD 12 | K¥ nang ban hang 2 45 15 27 3
MH 13 | Nguyén Iy ké toan 3 75 30 42 3
MH 14 | Thué 3 60 27 30 3
MD 15 | Tin hoc van phong 3 60 19 38 3
MH 16 | Thong ké doanh nghiép 2 45 20 23 2
MH 17 | Tai chinh doanh nghiép 3 60 27 30 3
Mo A
1.2 on hoc, mé dun 61 | 1.500 | 379 1.068 53
chuyén mon
MD 18 3 60 20 37 3
MD 19 3 75 25 47 3




Thoi gian dao tao (gio)

Trong do
MaMH, | . . . S6 tin ) X
MD Tén mon hoc, mé dun chi Téng , Thye h‘i‘nh/ Thi/
& Ly thuce tap/ Kiém
thuyét | thi nghiém/
. . tra
thao luan

Mb 20 3 60 20 37 3
MD 21 3 60 20 37 3
MD 22 3 60 20 37 3
MBD 23 4 90 30 56 4
MBD 24 4 90 20 66 4
MPD 25 | Ké toan xuat nhap khau 3 75 25 47 3
MD 26 3 60 20 37 3
MD 27 | Lap bao cao tai chinh 3 75 25 47 3
MD 28 | Ké toan quan tri 3 60 27 30 3
MB 29 Keé ‘F(ian hanh chinh sy 3 60 7 30 3

nghiép
MH 30 Phagtlch tai chinh doanh ) 45 15 )3 )

nghiép
MBP 31 | Ké khai quyét toan thué 4 90 30 56 4

! |
Mp 32 | Ung dung excel trong 3 75 25 47 3

cong tac ké toan
MP 33 | Phan mém ké toan Misa 3 60 15 42 3
MD 34 | Phan mém ké toan Fast 3 60 15 42 3
MD 35 | Thuc tap co so 3 120 120
MD 36 | Thuyc tap tot nghiép 5 225 225

Tong cong 106 | 2.505 | 772 1.625 108

7. Hwéng din str dung chwong trinh

7.1. Viéc giang day cidc mén hoc chung bit budce
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- Gi4o duc chinh tri thyc hién theo Thong tu sé 24/2018/QD-BLDTBXH ngay
06/12/2018 cua B9 trudéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh chuong trinh
mén hoc Chinh tri thuéc khdi cac mén hoc chung trong chuong trinh dao tao trinh o trung
cép, trinh do cao déng.

- Phap luat thuc hién theo Thong tu s6 13/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/9/2018 cua
B truong BO Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ban hanh chuong trinh mon hoc Phéap
luat thudc khéi cac mon hoc chung trong chuwong trinh dao tao trinh d6 trung cép, trinh do
cao déng.

- Tin hoc thyc hién theo Thong tu s6 11/2018/QD-BLDTBXH ngay 26/09/2018 cua
B truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi ban hanh chuong trinh mén hoc Tin hoc
thudc khdi cac mén hoc chung trong chwong trinh dao tao trinh do trung cap, trinh d6 cao
déng.

- Gido duc thé chit thuc hién theo Thong tu s 12/2018/QD-BLDTBXH ngay
26/09/2018 cua B truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh chuong trinh moén
hoc Gido duc thé chit thudc khdi cac mon hoc chung trong chuong trinh ddo tao trinh do
trung cap, trinh d6 cao ding.

- Ngoai ngir thyc hién theo Thong tu s6 03/2019/TT-BLDTBXH ngay 17 thang 01
nam 2019 cua B9 truéong Bo Lao dong Thuong binh Xa hoi ban hanh Chuong trinh moén
hoc Tiéng Anh thudc khdi cac mon hoc chung trong chuwong trinh dao tao trinh do trung
cap, trinh do cao dang.

- Gido duc qudc phong va an ninh thyc hién theo Thong tu sé 10/2018/TT-
BLDTBXH ngay 26/09/2018 cua Bd truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ban
hanh chuong trinh mén hoc Qudc phong va an ninh thudc khéi cac mon hoc chung trong
chuong trinh ddo tao trinh d6 trung cép, trinh d6 cao dang.

Trong trudng hop B6 LDTBXH ban hanh cac Thong tu thay thé thi ap dung theo
Thoéng tu m&i hién hanh.

Gido duc qubc phong va an ninh sinh vién dugc hoc tai Trudng quan sy Quan doan
4 theo quy dinh ctia B6 quéc phong.

7.2. To chire thure hién chwong trinh dao tao ddi véi dio tao theo nién ché

- Pao tao theo nién ché 1a phuong thic td chic dao tao theo nim hoc véi 16p hoc
tuong ddi ¢b dinh trong toan khoa hoc, cho phép sinh vién cung 16p thuc hién theo mdt ké
hoach dao tao, thoi khéa biéu chung, théng nhat

- Pao tao theo nién ché duoc t6 chire theo ndam hoc, mot nim hoc ¢6 2 hoc ky, moi
hoc ky co it nhét 15 tudn thuc hoc cong voi thoi gian thi két thiic mon hoc, mo-dun. Ngoai
hai hoc ky chinh, nha truong xem xét quyét dinh t6 chirc thém ky hoc phu dé nguoi hoc co
diéu kién duoc hoc lai, hoc bu. Mdi hoc ky phu c6 it nhét 4 tuan thuc hoc cong voi thoi
gian thi két thuc mon hoc, mo-dun.

- Thoi gian dao tao trinh do cao déng theo nién ché duoc thuc hién trong ba nam hoc
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- Thoi gian giang day, hoc tap dugc thuc hién trong thoi gian tir 6 gio dén 22 gio hang
ngay, bao gdm ca ngay thir 7 va cha nhat, trir cac ndi dung hoc tip dic thu phai giang day
ngoai thoi gian ndy méi du diéu kién thuc hién

- Piém ctia mén hoc, mo-dun theo thang diém 10

- M6t gid hoc 1y thuyét 1a 45 phit, mot gid hoc thue hanh/tich hop/thuc tap 1a 60 phat

- Mot tin chi duge quy dinh téi thiéu bang 15 gid hoc 1y thuyét; hoic bang 30 gio
thyc hanh, thi nghiém, thao luan; hoac béng 45 gio thyc tap, lam tiéu luan, bai tap lon, dd
an, khoa lun tdt nghi¢p. Thoi gian nguoi hoc tu hoc, tu chuén bi ¢o huéng dan 1a diéu
kién can dé nguoi hoc c6 thé tiép thu duoc kién thire, k¥ ning ctia nghé nhung khong dugc
tinh dé quy d6i ra tin chi trong chuong trinh dao tao.

- Hoc phi thu theo tung hoc ky

- Sinh vién phai tham gia ky thi t6t nghiép dé xét t6t nghiép (trir nhitng trudng hop
dugc lam khoa luan t6t nghiép)

7.3. T6 chirc thue hién chwong trinh dio tao ddi véi dao tao theo phwong phap
tich lu§ m6 dun hoac tich luy tin chi

- bBao tao theo phuong thurc tich iy mo-dun hodc tin chi 1a phuong thirc dao tao theo
tirng ndi dung hoc tap duoc thiét ké thanh nhitng mo-dun, mon hoc, nguoi hoc dugc chu
dong lya chon mé-dun, mon hoc theo quy dinh cua nha truong dé tich lity cho t6i khi hoan
thanh khéi lvgng mo-dun, tin chi quy dinh trong chuong trinh.

- Thoi gian dao tao trinh d6 cao dang theo phuong thire tich liiy mo-dun hodc tin chi
1a thoi gian ngudi hoc tich liy da s6 lugng mo-dun, tin chi cia ting chuong trinh

- Lép hoc dugc t6 chirc theo tirng mén hoc, moé-dun dua vao dang ky hoc tap cua
ngudi hoc & tirng hoc ky. Hiéu truong quy dinh sé luong ngudi hoc tdi thiéu cho mbi 16p
hoc 1y thuyét, thie hanh dam bao diéu kién t6 chirc dao tao phu hop véi tinh hinh thye tién
nhung bao dam 16p hoc tich hop, thuc hanh khong qua 18 ngudi hoc ddi véi nghé binh
thuong; khong qua 10 ngudi hoc ddi voi nganh, nghé hoc ndng nhoc, doc hai, nguy hiém
theo danh muc do Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh.

- Tuy diéu kién thuc té, mot nam co thé td chire tr 2 - 3 hoc ky, g6m hoc ky chinh va
hoc ky phu. Hoc ky chinh 13 hoc ky bat budc phai hoc, mdi hoc ky chinh ¢6 it nhat 15 tudn
gdm thoi gian thuc hoc va thoi gian thi. Hoc ky phu khéng bét budc phai hoc, trong hoc ky
phu nguoi hoc hoc cac mén hoc, mo-dun cham tién do6 ¢ hoc ky chinh, hodc hoc lai cac
mén hoc, md-dun chua dat, hodc dé cai thién diém sd, hodc hoc vuot cdc mon hoc, mo-dun
¢6 & cac hoc ky sau néu trong hoc ky phu c6 16p. Mdi hoc ky phu c6 it nhat 6 tudn gém
thoi gian thuc hoc va thoi gian thi.

- Trude mdi hoc ky, nguoi hoc phai dang ky hoc tap theo quy ché ddo tao cta truong

- Piém ctia mon hoc, mo-dun theo thang diém 10 sau khi lam tron dén mot chit sd
thap phan duoc chuyén thanh diém chix
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- Thoi gian giang day, hoc tap dugc thuc hién trong thoi gian tir 6 gio dén 22 gio hang
ngay, bao gdm ca ngay thir 7 va cha nhat, trir cac ndi dung hoc tip dic thu phai giang day
ngoai thoi gian ndy méi du diéu kién thuc hién

- Mot gid hoc 1y thuyét 1a 45 phit, mot gid hoc thue hanh/tich hop/thyc tap 1a 60 phat

- Mot tin chi duge quy dinh téi thiéu bang 15 gid hoc 1y thuyét; hoic bang 30 gid
thyc hanh, thi nghiém, thao luan; hoac béng 45 gio thyc tap, lam tiéu luan, bai tap lom, dd
an, khoa luan tdt nghi¢p. Thoi gian nguoi hoc tu hoc, tu chuén bi ¢o huéng dan 1a diéu
kién can dé nguoi hoc c6 thé tiép thu dugc kién thire, k¥ ning ctia nghé nhung khong dugc
tinh dé quy d6i ra tin chi trong chuong trinh dao tao.

- Hoc phi thu theo mén hoc, moé-dun

- Sinh vién khong phai tham gia ky thi t6t nghiép, sau khi tich luy du mén hoc, mo-
dun theo quy dinh cua chuong trinh thi nha trudng xét tot nghiép

7.4. T6 chirc thure hién chwong trinh dao tao véi nhirng ndi dung cé thé thuc hién
bang hinh thic truc tuyén

- Céc phan 1y thuyét va nhimng ndi dung cé thé thuc hién truc tuyén duoc trién khai
thong qua cac nén tang hoc tryc tuyén.

- Sir dung cac cong cu giang day truc tuyén nhu video bai giang, tai lidu dién tir, dién
dan thao luan va bai tip truc tuyén.

- Kiém tra truc tuyén va bai tap nop truc tuyén, st dung cac cong cu kiém tra va danh
gia truc tuyén dé dam bao tinh minh bach va cong bang.

- Thi két thic moén hoc, mo-dun bang hinh thire truc tuyén duogc thyc hién theo quy
dinh cta nha truong (Quy ché sé 432/QC-CPCS ngay 6/9/2021 cta Hiéu trudong vé Quy
dinh dao tao truc tuyén). Dién bién ctia budi thi truc tuyén phai dugc ghi hinh, ghi 4am va
xudt in két qua bai thi dé luu trit theo quy dinh.

7.5. Xac dinh n¢i dung va thoi gian cho cac hoat dong ngoai khoa

Nham muc dich gido duc toan dién dé ngudi hoc ¢ nhan thirc day du vé nghé nghiép
dang theo hoc, nha truong t6 chirc cac hoat dong gido duc ngoai khoa tai truong va tai mot
s6 co s& doanh nghiép dang san xuat kinh doanh phu hop véi nghé dao tao, thoi gian duoc
bb tri ngoai thoi gian dao tao chinh khoa cy thé nhu sau:

Stt Noi dung Thoi gian

1 | Sinh hoat, hoc tap chinh tri dau | Tuan dau cua khoa hoc
khoa, phd bién cac quy ché dao
tao, ndi quy cua truong va 16p
hoc

2 | Thé duc, thé thao - Tir 5 gio dén 6 gio; 17 gid dén 18 gid hang
ngay

- Thong qua cac hoat dong, cac phong trao cua
Poan truong trién khai
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Stt Noi dung Thoi gian
3 | Van hoéa, van nghé: - Ngoai gio hoc hang ngay 19 gid dén 21 gio
- Qua céac phuong tién thong tin | (MOt budi/tuan)
dai chung - Thong qua cac hoat dong, cac phong trao cuia
- Sinh hoat tap thé Poan truong trién khai
4 | Hoat dong thu vién: Tat ca cac ngay lam viéc trong tuin
Poc sach va tham khao tai li€u
5 | Vui choi, giai tri va cac hoat dong | Poan thanh nién t6 chirc cac budi giao luu,
khac sinh hoat vao ngoai gio 1én 16p
6 | Trai nghiém thyc té vé& cac vi tri | Hoc ky 1 cua thoi gian dao tao
lam vi¢c, méi truong di lam tai
cong ty, doanh nghiép gan véi
nganh nghé ciia HSSV
7 | Hoat dong vé nguon, ngoai khéa | Mdi khoa 1 lan
8 | Hoat dong tuyén truyén, gido duc | Phong CTSV chiu trach nhiém phdi hop véi
(gidi tinh, strc khoé sinh san, luat | doan thanh nién va Ban nir cong t6 chirc 10ng
an toan giao thong, bao luc hoc | ghép trong chao co hang thang
duong, phong chdng mai dam,
ma tuy....)
9 | Hoc tap k¥ nang: Giao cho Phong CTSV chu tri, chiu trach
- Van hod hoc duong nhiém to chirc thuc hién. Noi dung k¥ ning
- K§ ning hoc tap hiéu qua van hoa hoc d}r(‘)'ng, Ky I}Qng I}Qc tap h'i~éu qua
K% nine thuvét trinh nha truong chiu trach nhiém t6 chirc mién phi.
- Ky nan rin . ‘ .
Y hafig thuye Céc k¥ ndng con lai s€ thu phi lay thu bu chi.
- K¥ nang lam viéc nhém
- K§¥ ning sb
- K§¥ ning tim kiém viéc 1am
- Tiéng Trung
10 | Lao dong Giao Phong CTSV chu tri phdi hop cung
phong TCHC phan cong dinh ky hang thang

mo dun

7.6. To chirc kiém tra, danh gia thwong xuyén, dinh ky va thi két thic mén hoc,

Thuc hién theo huéng dan thyc hién quy ché dao tao va quy ché thi, kiém tra, cong
nhan tot nghi¢p hién hanh cia nha truong.

7.7. Thi tot nghiép va xét cong nhan tot nghiép

Thuc hién theo huéng dan thuc hién quy ché dao tao va quy ché thi, kiém tra, cong
nhan tot nghi¢p hién hanh cia nha truong.
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7.8. Cac hwéng dan khac:

Trong qua trinh t6 chtrc ddo tao néu c6 phat sinh cac ndi dung lién quan dén thyc hién
chuong trinh dao tao, nha trudng s& ban hanh cac huéng dan kip thoi dé t6 chire thuc hién
chuong trinh dao tao hi€u qua, linh dong va dat chat lugng cao nhat.

Binh Phuoc, ngay 29 thang 4 nam 2024

PHONG PAO TAO KHOA KINH TE

L& Song Hao Nguyén Tién Pién
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